GUIDE DE FORMATION POUR LA MODIFICATION DES
INFORMATIONS DE L'ESPACE FONCTIONNAIRE

CONCEPT : La modification des informations contenues dans I'espace fonctionnaire d’'un
agent se fait exclusivement par un ou des assistant(s) qui ont regu pouvoir du DRH.

Ces modifications faites sont en attentes de validation par le DRH avant d’étre prises en
compte par le systéme.

L'assistant validera par la suite ces modifications (CIaHONNCSSeSDICIaInanpucHaves
trés grande attention !)

NB : Le Ministére de la fonction publique procedera par la suite a un contréle
minutieux de toutes les informations modifiées par chaque Assistant.

Ainsi donc, toutes les informations enregistrées par ce dernier I’'engagent vis-a-vis du
Ministére de la Fonction Publique et de la Reforme Administrative.
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|- COMMENT LE DRH DELEGUE T-IL POUVOIR ?

RESERVE AU DIRECTEUR DES RESSOURCES HUMAINES
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II- COMMENT L’ASSISTANT PROCEDE A LA MODIFICATION DES
INFORMATIONS ?

1
2
3

Se rendre sur le site de la fonction publique www.fonctionpublique.egouv.ci
Cliquer sur SIGFAE
Ensuite cliquer sur Assistant DRH

N
*CH

Chef de Service
EREH

Ministre MFPEA

Formation

4- Se connecter avec ses paramétres de connexion.

Systéme Integré de Gestion des Fanctionnaires et Agents de I'Etat

VI@DULE

5

= AUTHENTIFICATION ASSISTANT DRH ::

Matricule : * | |

Mot de passe : * | |

mot de passe oublié ?

Se connecter

Survoler Mise a jour MFPRA puis cliquer sur Mise a jour de la situation

administrative

Systéme Infegré de Gestion des Fonctionnaires et Agents de IEtat

IVIODULE

& g
m Mise & Jour MFPRA se déconnecter

Connecté - 1r

—

A Structure: MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE ET DE LENSEIGMNEMENT TECHNIQUE

Mise & jour de la situation administrative]
Liste des dossiers traités
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6- Rentrer le matricule d'un agent souhaitant corriger les erreurs sur son espace,
puis cliquer sur Go

Systéma Intagré da Gestion des Fonclionnaires et Agents da IEtal

fiIMEPRA A VOPULES

Ministire g6 1 Foncbon Publique
elde la Réforme Administrative,

Accueil Mise a Jour MFPRA se déconnecter

Connecté : Mr. CAM CITCOPE SERGE ALEX ARMEL [3380024] Structure: MINIZTERE DE L EDUCATION NATIONALE ET DE L'ENCEIGNEMENT TECHNIQUE

-Vous verrez les informations de I'agent apparaitre, regroupées par catégories :
ETAT CIVIL — SITUATION ADMINISTRATIVE — EMPLOI ET ECHELON — ENFANT — AJOUT ACTES

MISE A JOUR 389534
ETAT CIVIL | SITUATION ADMINISTRATIVE EMPLOI ET ECHELON ENFANT AJOUT ACTES

Civilisg : | MOMSIEUR hd ‘
Sexs | MASCULIN v ‘
Situation matrimoniale | CELIBATAIRE v ‘

1 Mom AZIOUA ‘
Prénoms : |‘-.-’.~'1T~II:1\‘I AMGE BERTIM ‘
Date de naissance : |21 ||09 ||1987
Li=su de naizzancs | ABCISZO hd ‘
Mom et prénoms du Pére : |C«ZZC-UA KASSY LAZARE ‘
Morn et prénoms de la Mére : |(CI...A:ZI KOS5UA ROSALIE ‘

-L’Assistant DRH ne pourra modifier que les informations suivantes :
ETAT CIVIL — EMPLOI ET ECHELON — ENFANT — AJOUT ACTES

MISE A JOUR 389534%
ETAT CIVIL | SITUATION ADMINISTRATIVE EMPLOI ET ECHELON ENFANT AJOUT ACTES
Civilizé : | MONSIEUR M ‘
sexe [ MazcuLm v]
Situation matrimoniale : | CELIZATAIRE M ‘
Norn ACSOUA ‘
- erénams MANIZAN ANGE BERTIN ‘

Date de naicsance ©

Lieu de naizzance [ agcrzso v

Nom et prénom: du Pére : ACZSOUA KASZY LAZARE ‘

Nom et prénoms de 13 Mére |<C-LAZ:I KOZIUA ROCALIE ‘

La catégorie SITUATION ADMINISTRATIVE contient les informations liées a la structure
de l'agent, elle n’est donc pas modifiable par I'assistant DRH.
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-La catégorie ETAT CIVIL

Cette catégorie contient les informations suivantes :

CIVILITE — SEXE — SITUATION MATRIMONIALE — NOM — PRENOMS - DATE DE
NAISSANCE - LIEU DE NAISSANCE — NOM ET PRENOMS DU PERE — NOM ET
PRENOMS DE LA MERE.

Elles sont toutes modifiables a I'exception de la DATE DE NAISSANCE.

7- Avant toute modification, cliquer impérativement sur le bouton Activez la saisie

MISE A JOUR 388534 =2

ETAT CIVIL' | SITUATION ADMINISTRATIVE EMPLOI ET ECHELON ENFANT AJOUT ACTES

|

8- Procéder au(x) modification(s), puis cliquer sur le bouton Appliquez la mise a
jour
MISE A JOUR 289534 [ o |

ETAT CIVIL | SITUATION ADMINISTRATIVE EMPLOI ET ECHELON ENFANT AJOUT ACTES

P v

S
Appliquez la mise & jour
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Vous verrez ensuite un message de confirmation en rouge vous informant du succés
de I'opération, Mais en attente de validation par le DRH.

Accueil Mise a Jour MFPRA se déconnecter

Connecté : Mr. CAM CITZOPE CERGE ALEX ARMEL [338C02A] Structure: MINIZTERE DE LEDUCATION NATIONALE ET DE L'ENSEIGNEMENT TECHNIQUE

MISE A JOUR ENREGISTREE AVEC SUCCES. MAILIS EN ATTENTE DE VALIDATION PAR LE DRH

MISE A JOUR s 3

ETAT cTVIL ‘ SITUATION ADMINISTRATIVE | EMPLOT ET ECHELON ENFANT | AJOUT ACTES

9- La catégorie SITUATION ADMINISTRATIVE
Aucune modification n’est possible dans cette catégorie.

10- Les catégories EMPLOI ET ECHELON - ENFANT - AJOUT ACTES

Procéder comme précédemment dans La catégorie ETAT CIVIL

-La catégorie EMPLOI ET ECHELON
MISE A JOUR [ Go |

ETAT CIVIL SITUATION ADMINISTRATIVE | EMPLOI ET ECHELON | ENFANT AJOUT ACTES

Emploi : TECHMICIEN SUPERIEUR DE LINFORM: ¥

E NOM EMSEIGNANT ¥
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-La catégorie ENFANT
MISE A JOUR

[
¢

i)
o

ETAT CIVIL SITUATION ADMINISTRATIVE EMPLOI ET ECHELON | ENFANT | AJOUT ACTES
—_—
MNombre d'enfantz(existant) - M
Ajouter | 0 v
Liste des Enfants
1 |ASSOUA TEST | B | vl ][z v [azmie v |hos | ASSOUAL ‘ v
I
- .
-La categorie AJOUT ACTES
MISE A JOUR =
ETAT CIVIL SITUATION ADMINISTRATIVE EMPLOT ET ECHELON ENFANT AJOUT ACTES
AT
Nouveau
Liste des Actes({existants)
N Mature de I'Acte
MOMINATION
2 REGULARIZATION D'AVANCEMENT

SUPPRIMER

==
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III- COMMENT VOIR LES DOSSIERS TRAITES ?

1- Survoler Mise a jour MFPRA puis cliquer sur Liste des dossiers traités

Systéme Integré de Gesfion des Fonclionnaires el Agents de I'Etal

VIODULE

Mise a Jour MFPRA

Structure: MINISTERE DE L'EDUCATICN NATICMALE £

Connecté  I\r. . ol IR L)
Mise & jour de la situation administrative

Liste des dossiers traités

MISE A Joc

La liste des dossiers traités s'affiche

Systéme Integré de Gestion des Fonctionnaires et Agents de I'Etal

F
SIGFAE
IVIODULE A

se déconnecter

Accueil Mise a Jour MFPRA

Connecté : Mr. SAM SITSCPE SERGE ALEX ARMEL [3380024] Structure: MINIZTERE DE LEDUCATION NATIOMALE ET DE L'EMNSEIGNEMENT TECHNIQUE

Liste des dossiers traités en attente de validation

389534%  ASSOUA MANIZAN ANGE BERTIN @ En attente du DRH

1

2- cliquer sur Détails pour voir les détails des dossiers traités de I'agent

Sysiéme Integré de Gesfion des Fonctionnaires et Agenis de I'Etat

VIODULE

se déconnecter

Accueil

Mise a Jour MFPRA
Structure: MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE ET DE LEMCEIGNEMENT TECHMNIQUE

Connecté : Mr. ZAM CITCOPE SERGE ALEX ARMEL [3380024]1

Details des dossiers traités du matricule : 389534X

En attente du DRH

ASSOUA KASSY LAZARRE

ASSOUA KASSY LAZARE

1 NOM DU PERE

Listes des demandes
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IV- COMMENT VALIDER LES DOSSIERS TRAITES ?

Depuis le menu du site de la fonction publique :
1- Cliquer sur SIGFAE
2- Ensuite cliquer sur GRH

Accueil

:RE

 REFORME

‘ORMATISATION

Ministére ~ Services off

erls ~ Réformes Recrufement ~ Nous contacter

Chef de Senice

Assistant DRH
CON|  Ministre MFPRA
IINI Formation

PCUL

AUTHENTIFICATION

Identifiant:

| 3I8B9549436G

Mot de passe:

Une fois connecté,

vous étes dans votre espace

SYSTEME INTEGRE DE GESTION DES FONCTIONNAIRES ET AGENTS DE LETAT

MODULE DRH

Accueil | Agents | Déconnexion

Bonjour, KOMAN KACOU JEAN-LOUIS

Structure : MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE ET DE L'ENSEIGNEMENT TECHNIQUE

Notation: Cas de situation particuliére

Informations DRH

Matricule © 3895436

Nom & Prénoms : KONAN KACOU
JEAN-LOUIS

i

Dans le cadre d
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4- Pour valider les modifications faites depuis le module d’Assistant DRH, Cliquer sur
Agents dans la barre de Menu, puis sur Validation Mise a jour MFPRA

Accueil | Ihgentsl[ Déconnexion

ERE DE L'EDUCA] Validation Mise a jour MFPRA

La page suivante apparait :

Accueil | Agents | Déconnexion

Bonjour, KONAN KACOU JEAN-LOUIS Structure : MINISTERE DE L'EDUCATION NATIOMALE ET DE L'ENSEIGNEMENT TECHNIQUE

Notation: Cas de situation particuliére  >rtant organisation en vigueur en cliquant ici

RECHERCHER PAR LE NOM QU PRENOMS OU EMPLOI:
4' _,a Matricule:

LISTE DES MISES A JOUR A VALIDER PAR LE DRH

ASSOUA MANLZAN TECHNICIEN SUPERIEUR DE DIRECTION DES RESSCURCES
— 1 380534X
ANGE BERTIN LINFORMATIQUE HUMAINES

En attente du DRH +Details

T
4

3 — Listes des demandes validées

Les zones définiesen 1 ; 2 ; 3 ; 4 permettent les actions suivantes:

1-> Rechercher un agent avec son matricule.

2-> Donner la liste des agents(en attente de validation) dont vous avez modifié
les informations.

3-> Donner laliste des agents dont vous avez déja validé les informations.

4-> Donner les détails des modifications effectuées sur I’agent en cliquant sur
Détails :

Bonjour, KONAN KACOU JEAN-LOUIS

Notation: Cas de situation particuliére

Structure : MINIS |ERE Db LEDUCA TIUN NATIUNALE E1 Uk LENSEIGNEMENT | ECHNILUE

DETAILS DE LA DEMANDE DE MISE A JOUR A VALIDER

N*® Objet Antérieur Nouvelle Statut Choix
NCMBRE D'ENFANT
0 1 En attente du DRH {—

1-1Voir les détails 4_. }.L
N® MNom et Prenoms Date de Naissance Lieu de Naissance MW® Extrait Nom du conjoint
1 ASSCOUATEST 01122015 ABIDJAN 123 ASSCUAT

CHANGEMENTDE 123456 +Voil En attente du DRH

+Voir n attente du
NOM <~ ll_e 24

Tout cocher / Tout décocher
Walider % 49 5

4.1 et 4.2 -> cocher la case si vous confirmez ses informations.
4.3-> Cliquez sur le bouton Valider pour valider les informations de I'agent.

Eetour
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V- COMMENT L’AGENT PEUT-IL VERIFIER QUE SA DEMANDE DE
MODIFICATIONS A ETE TRAITE ?

1- Se connecter a I'espace fonctionnaire :

. o

inistére de la Fonction Publigue
:t de la Réforme Administrative

Accueil Ministére

WINISTERE

LE DE LA REFORME Retraite

DE L'INFORMATISATION

2- Une fois connecté, cliquer sur Suivie des dossiers puis sur opérations (Mise a jour)

BIENVENUE M. ASSOUA MANIZAN ANGE BERTIN (389534X ) DANS L'ESPACE
FONCTIONNAIRE

Demande d’Actes

Voir mes notes Position spéciale Reclamations Meodifier mon Compte Suivie des dossiers Déconnexion

=]

télécharger mes actes

RETOURNEZ A VOTRE SITUATION ADMINISTRATIVE
Modifier votre Mot de Passe E] Opérations(Mise a jour)

La page suivante apparait, présentant I'état de votre demande (validé

Recrutement ~ FAG Nous contacter

BIENVENUE M. ASSOUA MANIZAN ANGE BERTIN (389534X ) DANS L'ESPACE
FONCTIONNAIRE

Voir mes notes Position spéciale Demande d’Actes Reclamations Modifier mon Compte Suivie des dossiers Déconnexion

RETOURNEZ A VOTRE SITUATION ADMINISTRATIVE

N® Nature Anc Valeur Nouv Valeur Etat
1 NOMBRE D'ENFANT 0 3l En attente du DRH
2 AJOUT ACTE En attente du DRH
— 1
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VI- QUELLES SONT LES INFORMATIONS MODIFIABLES PAR
L’AGENT LUI-MEME ?

1- Se connecter a I'espace fonctionnaire :

inistére de la Fonction Publique
st de la Réforme Administrative

Accueil i Nous confacter

Demande d'acte de Non engagement

WINISTERE

Actes signes

LE DE LA REFORME Retraits

DE L'INFORMATISATION

2- Une fois connecté, cliquer sur Modifier mon compte

BIENVENUE M. ASSOUA MANIZAN ANGE BERTIN (389534X ) DANS L'ESPACE
FONCTIONNAIRE

Voir mes notes Demande d"Actes Reclamations

Position spéciale Modifier mon Compte des dossiers Déconnexion

NB : Pour toute réclamation sur les informations ci-dessous,_ lire les piéces exigées pour la
correction de la situation administrative et les déposer avec une copie de vofre espace
fonctionnaire 3 la Direction des Ressources Humaines de votre structure.

maxi : 50 ko, dimensions: 150x175)

Joindre votre photo (taille

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi| Walider

INFORMATIONS GEMERALES
Matricule  389534X Situation Famille CELIBATAIRE

KA ot Dréannme ASCSAIIA MANITAN ANCE RERTIM Kumdrn M1 ~99REaQA997

3- Procéder a la modification des informations et cliquer sur le bouton Modifier
correspondant.

Ancien mot de passe [ ] |

MNouveau mot de passe [ [ |

Confirmation du nouveau mot de passe [ ] |

Modiifier
Modifier votre numéro CNI

CNI [Cc225654223

Modifier
Modifier votre Date CNI
Date CNI |
Modifier
Modifier votre Lieu de naissance
Lieu de naissance | —Selectionnez— -
Modifier
Modifier votre Numero Teléphone
Teéléphone |
Modifier
Modifier votre Numero Cellulaire
Cellulaire |
Modifier
Modifier votre Adresse
Adresse
Modifier

Modifier votre Email

Email: angeassoua2i@live.fr
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